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Tip: The Text to summarize background information text box is one of many text edit 

areas in the Report interview that allow you to enter multiline text. Notice that there is 

a question mark icon to the right of the text box, which, if clicked, gives an explanation 

as to how you can enter text that is bolded, underlined or in italics. If you want to enter 

some bold text in a paragraph you can type CTRL‐B (Command‐B on a Mac). It doesn't 

visually bold the text that you will enter but it puts in some special characters that will 

cause the text to be bolded in the assembled document. When you click CTRL‐B it 

inserts the following text at the cursor: *[]*. You then need to click between the two 

square brackets and type the text that you wish to be bolded. For example, if you want 

the word "definitely" to be bolded in the sentence: "You should definitely do this.", then 

you should type CTRL‐B where the word definitely would appear and then type 

"definitely" between the square brackets, like this: 

You should *[definitely]* do this.  

In the assembled document it will appear as: 

You should definitely do this. 

Similarly, CTRL‐I (Command‐I on the Mac) inserts /[]/ into the text box, and CTRL‐U 

inserts ‐[]‐. You would place your cursor between the square brackets and type the text 

to be italicized or underlined. 

For example 

You should /[definitely]/ do this. 

would appear in the assembled document as 

You should definitely do this.  

 

and 

You should ‐[definitely]‐ do this. 

would appear in the assembled document as 

You should definitely do this.  

  

Note that you can't combine bold, underlining and italics. Only one formatting type can 

be applied to any portion of text. 

 

 

9. You can complete the sections about School History (if applicable) and Observations in a manner 

similar to what is described for Background History in step 7. 

10. There are tabs for each of the following processing areas: Cognitive/Intellectual, Fine/Visual‐

Motor/Speed Integration, Memory and Learning, Attention Span, Executive Functioning, 

Reading, Writing, Math, and Social/Emotional/Behavioral. For each of these tabs, you will have 

the opportunity to: 

a. Dictate, type or paste in text to discuss the results of testing in that processing area. 
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15. You can click on the link to open the document that was assembled. A message may appear near 

the bottom of your browser giving you the option to open or download the file. If you select to 

Open the file it will appear in your word processor (Microsoft Word, typically). 

16. Click on the Explorer icon at the top right of the page to return to the default view. The 

Favourite Folders area should now be visible at the bottom left of the page. 

 


